
Программа повышения квалификации  

Основы библиографии для научно-педагогических и библиотечных 

работников 

 

 

СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ. 

 

Учебный план  

 
Темы 

О
б
щ

а
я
 

т
р
уд

о
ем

к
о
ст

ь
, 

ч
а

с 

 

По учебному плану с использованием дистанционных 

образовательных технологий, час. 

СРС 

час 

Промежуточ

ная 

аттестация 

(при наличии) 

Аудиторные 

занятия, час.* 

 

Дистанционные  занятия, час. 

 

вс
ег

о
 из них 

вс
ег

о
 из них 

ЛК ПЗ

. 

ЛР ЛК ПЗ. ЛР 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

 

1.Основы 

аналитико-

синтетической 

обработки 

документов 

36 18 4 14  16 4 12  2 тест 

2.Технология 

составления 

библиографиче

ской записи и 

описания 

72 36 10 26  34 10 24  2  

тест 

3.Оформление 

библиографиче

ских ссылок 

18 10 4 6  6 2 4  2 тест 

4. Основы 

осуществления 

поисковой 

деятельности  

18 10 4 6  6 2 4  2 тест 

Итого 144 74 22 52  62 20 44  8  
Итоговая 

аттестация 

          Экзамен 

(решение и 

защита 

кейса) 

 

  



Учебно-тематический план 

 

№ 

п/п 

 

Тема и содержание (краткая аннотация 

занятия) 

Форма 

изучения 

материалов 

(лекции, 

семинарские. 

занятия, 

лабораторные 

работы, 

самостоятельна

я 

работа) 

Кол-во 

часов 

 

Формируемая 

компетенция 

(из 

профессиональног

о стандарта) 

1 2 3 4 5 

1. Основы аналитико-синтетической обработки документов 

1.1 

Роль и место аналитико-синтетической 

обработки информации в 

библиотечной и научно-

педагогической деятельности. 

Классификация документов. 

Справочно-библиографический 

аппарат (СБА). 

л 2 ПК-2 

п 4 

1.2 

Основы индексирования. Общие 

положения индексирования. 

Классификаторы УДК и ББК. 

Авторский знак. 

л 2 ПК-2 

ПК-3 
п 8 

1.3 Аннотирование и реферирование п 4 ПК-2 

2. Технология составления библиографической записи и описания 

2.1 

Основные документы, 

регламентирующие аналитико-

синтетическую обработку документов 

(ISBD, ГОСТы, Российские правила 

каталогизации (РПК) и др.). 

л 2 

ПК-2 

ГОСТы «Библиографическая запись. 

Библиографическое описание». Общее 

и различия. Структура, навигация. п 4 

ПК-2 
 

Российские правила каталогизации. 

Структура, особенности, применение. 

2.2 

Библиографическая запись и 

библиографическое описание. Общее 

и различия. Библиографический 

заголовок. 

л 2 ПК-2 

п 4 
ПК-2 

2.3 

Основная структура 

библиографического описания. 

Состав, наполнение. Области и 

элементы. Виды элементов. Виды 

библиографических описаний. 

Предписанные знаки пунктуации. 

л 2 ПК-2 

п 4 

2.4 
Библиографическое описание 

одночастных ресурсов 

п 4 ПК-2 



2.5 
Библиографическое описание 

многочастных и сериальных ресурсов 

п 4 ПК-2 

2.6 
Библиографическое описание 

составной части ресурса 

п 4 ПК-2 
 

2.7 

Библиографическое описание 

нормативных документов, 

законодательных актов, диссертаций 

п 4 ПК-2 

2.8 

Библиографическое описание 

электронных ресурсов сетевого 

распространения и новых видов 

медиаресурсов 

л 2 ПК-1 

ПК-2 п 4 

3. 
Оформление библиографических ссылок 

3.1 
Виды, особенности составления 

библиографических ссылок  
л 2 ПК-2 

3.2 
Библиографические ссылки на 

печатные ресурсы 
п 2 

ПК-2 
 

3.3 
Библиографические ссылки на 

ресурсы сетевого распространения 
п 2 ПК-2 

3.4 

Оформление пристатейной 

библиографии и references в 

соответствии с основными 

международными стилями 

оформления. Обзор сервисов и 

ресурсов для автоматизации процесса 

оформления references. 

п 4 

ПК-2 
 

4. Основы осуществления поисковой деятельности  

4.1 

Виды информационного дефицита и 

виды поиска. Особенности 

организации поиска научной 

информации в сети интернет. Обзор 

основных ресурсов 

л 2 

ПК-1 

ПК-2 

4.2 

Осуществление поиска с 

использованием СБА библиотеки 

(традиционный и электронный 

каталоги) 

п 2 

ПК-1 

ПК-2 

4.3 

Особенности и реализация поиска в 

сети интернет с использованием 

реферативных и библиографических 

баз данных 

п 2 

ПК-1 

4.4 

Особенности поиска научной 

информации в открытых сетевых 

источниках. Проверка ресурсов и 

информации на надежность (элементы 

фактчекинга) 

п 4 

ПК-1 
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